Phu luc II

DANH MU Z iQNQ EN TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Phian I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ
Sb A r X . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi

Linh vyc Xuit ban, In va Phat hanh (02 TTHC)

1 | Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

2 | Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh
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Phan 11

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C, XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

A. CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.

- Tha tuc hanh chinh: TTHC.
- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ.

- Phong Théng tin - B&o chi - Xuat ban: TTBCXB.

B. QUY TRINH

I1. Linh vue xuét ban, in va phat hanh (02 TTHC)
1. Cap giay phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay.

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
TT rinh i thue hién thue hién | chd
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra | Cong chire
Bl | két qua, nhap va chuyén ho so dién tu. TN&TKQ tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho 1anh dao Phong TTBCXB TTPVHCC
A A Y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so dap tng yéu cau: du thao van | Chuyén vién
B3 | ban trinh lanh dao Phong. ‘ Phong TTBCXB | 10 ngay
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra 101
cho cé& nhén, néu rd ly do.
Xem x¢&t van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 01 nad
B4 | Lanh dao So. Phong TTBCXB gay
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
- Néu ho so dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban
BS | lién quan va chuyén véan thu So phat hanh. Lanh dao S& 01 ngay
- Néu ho so khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xu ly.
B6 | Pong diu, chuyén vin ban xir Iy cho Céng chirc B6 phan 01 nad
mot cira Vin thu S gay
, ’ ’ Cong chuc
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; thong ké va theo doi TN&TKQ tai 01 ngay
TTPVHCC
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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2. Cap gidy phép nhap khau xuiat ban pham khéng kinh doanh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay.

S6 Trinh ¢ Trach nhiém | Thoi gian | Ghi
TT it thuc hién thuc hién | cha
T@ép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen ngay tra Cong chuc
B1 | két qua, nhap va chuyén ho so dién tur. TN&TKQ tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho 1anh dao Phong TTBCXB. TTPVHCC
A A o 1o 1A Lanh dao Phong
B2 | Phan cong xu Iy ho so TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd so: ‘
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau: du thao van | Chuyén vién
B3 ban trinh lanh dao Phong. ‘ Phong TTBCXB | 06 ngay
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau: Tra 1oi
cho cé nhan, néu rd ly do.
B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao S¢ TTBCXB 0,5 ngay
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
- Néu ho so dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan va chuyén van thu S6 phat hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Néu ho so khong dap Ung yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.
B6 Pong dau, chuyén vin ban xir Iy cho Coéng chic B phéan 0,5 ngay
mot cura Van thu S&
’ ’ ’ Cong chtrc
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; thong ké va theo doi TN&TKQ tai 01 ngay
TTPVHCC
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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