SOTHONG TINVATRUYENTHONG  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

HOQI PONG TUYEN DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:35 /QD-HPTD Lang Son, ngay03 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh néi quy, quy ché xét tuyén vién chirc nim 2022

CHU TICH HOI PONG TUYEN DUNG

Can cw Luat Vien chue nam 2010;

Can cur Nghi dinh s6 11 5/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc tuyén dung, su dung va qudan ly Vién chirc,

Can Thodng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B¢
Néi vy ban hanh Quy ché 16 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi
ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chire; NGi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng
chire, thi hodc xét thang hang chive danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyeét dinh so 03/0P-STTTT ngay 06 thang 01 nam 2023 ciia
Giam doc So Thong tin va Truyén thong vé viéc thanh lagp Hoi dong tuyén dung
vién chirc nam 2022;

Cdan cir Bién ban hop Héi dong tuyén dung vién chire ngay 10 thang 01
nam 2023;

Theo yéu cdu nhiém vu trong cdng tac tuyén dung vién chirc.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Noi quy, Quy ché xét tuyen vién chirc nam 2022 cua So
Thong tin va Truyen thong (c6 Noi quy, Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh cho dén khi
két thuc ky tuyén dung vién chirc nam 2022.

Piéu 3. Hoi dong tuyén dung vién chirc nam 2022, cac t6 chirc, ca nhan co
lién quan va cac thi sinh tham duy tuyén vién chirc chiu thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH HOI PONG
- S& Noi vu;

- Lanh dao So;

- Hoi dong tuyén dung;
- Luu: VT, VP, HSTD.

Nguyén Trong Hung
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QUY CHE
Xét tuyén vién chirc S& Thong tin va Truyén thong nim 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 35 /QP-HPTD ngay 03/ Q1/2023
ciia Chit tich Hoi dong tuyén dung vién chire nam 2022).

Piéu 1. Quy dinh chung:
~Ho1 ddng tuyén dung vién chirc S¢ Thong tin va Truyén thong, t?) chirc xét

tuyen theo hinh thirc phéng van, lam vi¢e theo nguyén tic tap the, t6 chirc xet
tuyén dam bao khach quan, minh bach rd rang, cong bang, chat lugng, dam bao
tuyén dung duoc nguoi cd trinh d chuyén moén vao cong tac phu hop voi vi tri
viéc lam, phuc vu nganh.

a) Hinh thirc xét tuyén:

- Thong nhat xét tuyén théng qua phong vén.

- Phong vén kién thuc, k¥ ning hoat dong nghé nghi¢p cua thi sinh (nguoi

dugc dé nghi xét tuyén) dam bao dap tng duoc yéu cau nhiém vu theo vi tri
cong viéc.

b) Thoi gian:

- Thi sinh duoc chuan bi tra 10i phong van tbi da 1a 15 phdt.

- Thoi gian tra 101 phong van t6i da 1a 15 pht.

c) Cach tinh diém:

Piém tdi da cho 03 phan kién thirc chung, kién thirc chuyén nganh theo quy
dinh va diém kién thirc m¢ rong vién chuc la 100 diém; thi sinh phai dat tu 50
diém trd 18n, c6 sb diém phong | van cong voi diém wu tién theo quy dinh cao hon

liy theo thir tyr diém tir cao xudng thip trong chi tiéu tuyén dung cua vi tri viéc
lam la diém dat.

Pi¢u 2. Hji ddng tuyén dung:
1. Chu tich Hoi dong.
a) Chiu trgich nhiém t6 ghl'rc thuc hién cac nhiém vu qﬁa Hoi déng, theo quy
dinh, chi dao t6 chtrc ky tuyén dung ding ni quy, quy ché theo quy dinh.
‘ b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cua Hoi
dong.

c) Quyét dinh thanh 1ap cac b phan giip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban dé thi; Ban kiém tra, sat hach.

c) T6 chuc vie xay dung dé phong van theo dung quy dinh, bao dam bi
mat dé phong van theo ché do tai li¢u mat.
_ d) Bao cao Giam dbc S¢ ban hanh céac Quyét dinh: Danh sach thi sinh du
diéu kién tham dy ky xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong
nhan két qua ky tuyén dung vién chirc.
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e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chirc tuyén dung.

2. Cac Uy vién Hoi dong:

Do Chu tich Hoi déng phan cong nhiém vu cu thé dam béo cac hoat dong
cua Hoi dong thuc hi¢n ding quy dinh.

3. Uy vién kiém thw ky Hoi dong giup Hoi dong:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét caa Hoi dong phong van, ghi
bién ban cac cudc hop ciia Hoi dong, chuan bi danh séch thi sinh, cadc mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chirc va cac mau biéu, tai
liéu khac li€n quan dén hoat dong ctia Hi dong.

b) T chirc, chuan bi céc tai liéu huéng dan on tap cho thi sinh.

c) Ban giao cho Trudéng ban kiém tra, sat hach cac Phiéu chiam thi va thuc
hién cac cong tac nghi€p vu lién quan.

d) Nhan, bao quan bang ‘géng hop két qua cham thi dugc dong trong thi con
nguyén niém phong tir Ban ki€m tra, sat hach.

b) Téng hop bao cao két qua tuyén dung véi Chu tich Hoi dong.

Picu 3. T6 chirc xét tuyén.

1. Cac buéc chuan bi:

a) Trudc ngay kiém tra sat hach it nhat 05 ngay, Hoi dong kiém tra, sat
hach, guri thong bao tri€u tap thi sinh du phong van, thong bao cu thé thoi gian,

dia diém to chirc kiém tra sat hach, thong bao hinh thirc, noi dung kiém tra, sat
hach.

b) Trudc ngay khai mac 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh
theo s6 bao danh va theo phong t6 chtic phong van.

¢) Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngay, Uy vién kiém thu ky Hoi dong
phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky phong van nhu sau:

- Danh sach goi vao phong phong van, danh sach thi sinh ky sau khi hoan
thanh phong van.

- Chuan bi cac miu bién ban: _Giao, nhan dé, mau bién ban mo dé, mau
bién ban xu ly vi pham quy che mau bién ban ban giao két qua phong van va
mau bién ban tam giit cac loai gidy td, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché.

2. To chirc phéng vén:

a) Chu tich Hoi dong té chtrc chon dé phong van bao dam dé phong van
mdi vi tri can tuyen phai co s6 du it nhat 1a 02 dé so véi s6 thi sinh du tuyén cta
vi tri lam can tuyén, duoc nhan ban dé thi sinh bbc tham.

b) Noi dung dé kiém tra sat hach phai cin ct vao cac yéu cau cta vi tri viée
lam va chtrc danh nghé€ nghi¢p can tuyén; két cau dé phai bdo dam tinh chinh
xac, khoa hoc. M61 dé phai co6 dap an va thang diém chi tiét. Bé phai dugc dong
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trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu mat; viéc giao
nhan, mé dé déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

c) Khi chim diém kiém tra sat hach, cac thanh vién chim doc lap. Néu
diém cua 02 thanh vién chidm chénh 1éch nhau tr trén 5 dén dudi 10 diém (diém
cia thanh vién chdm cao nhit v6i diém cua thanh vién chidm thap nhat) thi
Truong ban kiém tra, sat hach to chic d6i thoai véi cac thanh vién tham gia
cham, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thtrc roi ghi
diém vao bang tong hop chung. Néu chénh léch trén 10 diém (diém cua thanh
vién chdm cao nhét véi diém cta thanh vién cham thp nhat) thi Truéng ban
kiém tra, sat hach bdo cdo Chu tich Hoi déng t6 chuc dbi thoai gitra cac thanh
vién tham gia chdm, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh thic rdi
ghi diém vao bang tong hop chung.

d) Két qua cham phai duoc tong hop vao bang két qua co chit ky cua céc
thanh vién cham kiém tra sat hach va ban giao cho Uy vién kiém thu ky hoi
d6ng ngay sau khi két thuc budi phong vén.

3. Tong hop két qua xét tuyén

a) Sau khi t6 chirc kiém tra sat hach, Truong Ban kiém kiém tra, sat hach
ban giao két qua kiém tra sat hach cua cac thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién
kiém thu ky Hoi dong xét tuyén.

b) Uy vién kiém thu ky Hoi dong xét tuyén co trach nhiém tong hop két
qua xét tuyén cua cac thi sinh trén co s¢ diém hoc tap, di€m tot nghiép va diém
phong van dé bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén.

c) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cao Giam ddc S¢ xem xét quyét dinh
cong nhan két qua xét tuyén.

Piéu 4. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky kiém tra, sat hach

- Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén phai c6 du cac diéu kién sau day:

+ HO so phai ddy du dap tmg duoc cac yéu cau tai Pidu 13, Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtrc.

+Co két qua diém kiém tra, sat hach dat tir 50 diém tr& 1én.

- Khong thuc hién bao luu két qua kiém tra, sat hach cho cac ky xét tuyén
lan sau./.
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) NOI QUY i
Xét tuyén vién chirc S¢ Thong tin va Truyén thong nam 2022
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: /OP-HPTD ngay /01/2023

ciia Chit tich Hoi dong tuyén dung vién chire nam 2022).

Piéu 1. Quy dinh dbi véi thi sinh tham dw xét tuyén
1. Cac thi sinh phai mac trang phuc gon gang, c6 mat dung thoi gian va dia
diém phong van da dugc thong bao.

2. Céc thi sinh phai xuat trinh gidy Chimg minh thu nhan dan hogc giy to
tuy than c6 dan anh cho Ban kiém tra, sat hach kiém tra trudc khi vao phong
van.

3. Thi sinh chi dugc vao phong phong van khi dugc Ban Kiém tra, sat hach
gol.

4. Gitr trat ty, khong dugce trao d6i véi nguoi khac trong thoi gian phong
van.

5. Thi sinh khong dugc dem vao phong phong Vér} tai li€u, dién thoai, may
anh, may ghi am, may quay phim, may tinh va cac thiét bi chtra dung thong tin

c6 thé dung de phuc vu tra 161 phong van. Chi dugc mang vao phong thi but viét
va str dung gidy viét do Ban Kiém tra, sat hach cung cap.

6. Khong dugc mang vii khi, cong cu hd tro, chat no, chat gay chay, do
udng cd coén vao khu vuc phong van. Khong hut thudc 14 va st dung cac chat
kich thich trong phong phong van.

7. Thi sinh nop lai cau hoi cho ngudi phong Vép sau khi da hoan thanh phan
tra 101 phong van, ky tén vao danh sach duy phong van.

8. Trong thoi gian phong van cac thi sinh khéng duoc ra ngoai, truong hop
thi sinh bi dau, 6m bat thuong thi phai bao cao cho Ban kiém tra, sat hach xem
x¢€t, gial quyet.

9. Thuc hién theo huéng dan ctia Ban kiém tra, sat hach.

10. Thi sinh chi dugc tham gia 01 1an kiém tra, sat hach.

11. Khong duoc thuc hién bao luu két qua kiém tra, sat hach cho lan du
tuyén lan sau.

12. Khi ¢6 tinh huong phat sinh ngoai Noi quy nay; Hoi dong xem xét dé
xuat hudng giai quyét dé Chu tich Hoi dong quyét dinh.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d6i voi thi sinh

Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban va tuy theo muc do vi
pham, thi sinh s& b1 xtr 1y ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Ap dung d6i véi thi sinh vi pham mét trong cac 15i sau:

- C6 ¥ ngdi khong dung chd ghi sé bao danh ctia minh;
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- Trao doi v6i thi sinh khac va di bi nhic nhé nhung van khong chap hanh;

- Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi
tinh, cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu,
thiét bi chta dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu co lién
quan dén noi dung phong van.

Thi sinh bi khién trach s& bj trir 25% két qua phong van.

b) Canh cdo: Ap dung dbi véi thi sinh vi pham mot trong cac 161 sau:
- Trao d6i bai lam hodc gidy nhap véi thi sinh khac;

- Cho thi sinh khac chép bai hoac chép bai cua thi sinh khac;

- Su dung tai liéu, dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét
bi chira dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy t0, tai liéu co lién quan
dén noi dung phong van.

Thi sinh b canh cdo s& bi trir 50% két qua diém thi phong van.

¢) Pinh chi phong van: Ap dung ddi véi thi sinh vi pham bj 14p bién ban
canh cao nhung van c6 tinh vi pham Noi quy thi hodc thi sinh cdy gay mat an
toan, trat ty 1am anh huong dén phong phong van. Viéc dinh chi phong van dugc
cong bd cong khai tai phong phong van.

Picu 4. Quy dinh d6i véi Ban kiém tra, sat hach

1. Co mat tai thoi diém kiém tra, sat hach dung thoi gian quy dinh, trang
phuc gon gang, thé hién van minh lich su.

2. Thp:c hién dung chirc trach, nhiém vu dugce giao theo NoO1 quy, quy ché
ky xét tuyeén.

3. Gitr trat ty, khong dugc st dung dién thoai, may anh, may ghi am, trong
phong phong van.

4. Khong dugc trao doi riéng véi thi sinh trong thoi gian phong van.

5. Nhing truong hop can bd Ban kiém tra, sat hach nao vi pham tiy theo
murc do s€ bi nhac nhd hoac xem xét xur ly ky luét theo quy dinh do61 véi can bo,
cong chtrc.

6. Nhiing truong hop khac xay ra ngoai nhimg tinh huéng trong No6i quy thi
Ban kiém tra, sat hach xem xét xtt 1y theo chirc nang, nhiém vy, quyén han./.
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